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I. rész: Bevezeto rendelkezések

1. A Nyiregyhdza SZC Inczédy Gyorgy Szakképzd Iskola és Kollégium hazirendje az
iskolai élet tanuldkra, illetve a képzésben részt vevd személyekre vonatkozo szabalyainak
alapdokumentuma, az iskola belsé életét szabalyozza, az iskola didkjainak alkotmanya.
Hatalyos az iskola teljes teriiletén, illetve szervezett iskolai rendezvényeken és a szakmai
programban meghatarozott iskolan kiviili rendezvényeken, ha a rendezvényen valo részvétel az
iskola szervezésében torténik.

2. A Hazirendet:
® aziskola igazgatoja késziti el,

® ¢s az oktatdi testiilet fogadja el.

A hézirend elfogadasakor, modositasakor az iskolai diakonkormdnyzat véleményezési jogot
gyakorol.

A hézirend modositasat meghatarozott eljaras keretében barki kezdeményezheti (lasd: zaro
rendelkezések).

3. Ezen hazirend:

®* a2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol és a 12/2020 (I1.7) Kormanyrendelet a
szakképzésrdl sz0lo torvény végrehajtasarol,

* a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
¢és annak modositasa, a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény, valamint egyes szocialis targyu torvények modositasarol szolo
2009. évi LXXIX. torvény

® tovabba az iskola Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan
késziilt.

4, A hazirend szabalyai - mint a torvény felhatalmazasan alapul6 iskolai bels6 jogi normak
— kotelezéek az intézménnyel jogviszonyban alld6 minden személyre, tanulora, illetve a
képzésben részt vevo személyekre, oktatokra és az intézmény dolgozoira egyarant.

Az osztalyfonokok minden tanév elsd osztalyfonoki ordin kotelesek feldolgozni tanitvanyaikkal
a hazirend szovegét, és megismertetni 6ket azokkal a jogszabalyokkal, amelyek a tanuloi illetve
a képzésben részt vevd személyekre vonatkozo jogokkal és kotelezettségekkel foglalkoznak.
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5. A héazirend a hatalyba 1€pés napjatol visszavonasig érvényes, folyamatosan az iskola
terliletére valo belépéstdl annak elhagyasaig, tovabba a kozds rendezvények idOtartama alatt.

6. Az iskola hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott tanuldi, illetve a
képzésben részt vevd személyekre vonatkozd jogok és kotelességek gyakorlasaval, az iskolai
tanul6i munkarenddel, tanorai és tanoran kiviili foglalkozasokkal, az iskola helyiségei és az
iskolahoz tartozo teriiletek hasznalataval kapcsolatos helyi szabalyokat.

7. A hazirend megszegése fegyelmi vétség, mely esetben fegyelmi eljaras lefolytatasanak
van helye, melynek részletes szabalyait a jogszabalyok tartalmazzak.

IL. rész: A tanulo, illetve a képzésben résztvevo személy mulasztasanak, késésének
igazolasara vonatkozé eldirasok

A tanul9, illetve a képzésben részt vevo személyek kotelessége, hogy részt vegyen a kotelezo
¢s a valasztott foglalkozasokon.

Ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy a kotelez6 foglalkozasrol tavol marad,
mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

e atanulo, illetve a képzésben részt vevd személy- kiskoru tanul6 esetén a kiskort tanulod
torvényes képviseldjének irasbeli kérelmére - a hazirendben meghatarozottak szerint
engedélyt kapott a tdvolmaradésra,

e a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy beteg volt, és azt a hazirendben
meghatédrozottak szerint igazolja,

e atanulo, illetve a képzésben részt vevo személy hatdsagi intézkedés vagy egyeb alapos
indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni,

e a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személye ideiglenes vendégtanuldi
jogviszonyanak id6étartamat a fogado intézmény altal kiallitott igazoldssal igazolja,

e atanulo, illetve a képzésben részt vevo személy a technikum utolso két évfolyaman -
tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal - tovabbtanulasi céli rendezvényen vesz
részt, feltéve, ha a részvételt a szervezo altal kiallitott igazolassal igazolja.

Ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy tdvolmaradasat nem igazolja, a mulasztas
igazolatlan.

Ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy a foglalkozas kezdetére nem érkezik meg,
a késést igazolnia kell a hazirendben foglalt szabalyok szerint. A késések idejét dssze kell adni.
Ha ez az 1d0 eléri a foglalkozas iddtartamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlan foglalkozasnak
mindsiil. Az elkésd tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy nem zarhaté ki a
foglalkozasrol.
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A szakképzo intézmény koteles a tankoteles tanuld torvényes képviseldjét €s a tankoteles tanuld
kollégiumi elhelyezése esetén - ha a kollégium nem a szakképzd intézménnyel kdzos igazgatasu
intézmény - a kollégiumot is értesiteni a tankoteles tanulo elsé alkalommal torténd igazolatlan
mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankoételes kiskortl tanulé igazolatlan
mulasztasa a tiz foglalkozast eléri. Az értesitésben fel kell hivni a tankoteles tanuld torvényes
képviseldjének figyelmét az igazolatlan mulasztds kovetkezményeire. Ha a szakképzd
intézmény értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, a
szakképzd intézmény a csalad- és gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését igénybe véve keresi
meg a tankoteles tanuld torvényes képviseldjét.

Ha a tanul6, igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri az 6t foglalkozast, az igazgato -
a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hatdskorok ellatasardl, valamint a gydmhatosag
szervezetérol és illetékességérdl szol6 kormanyrendeletben foglaltakkal 6sszhangban - értesiti
a tanuld tényleges tartdozkodasi helye szerint illetékes gydmhatosigot, a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgélatot, tankoteles
tanulo esetén - gyermekvédelmi szakelldtdsban nevelkedd tanuld kivételével - a csaldd- ¢és
gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetden a csalad- és gyermekjoléti szolgalat a
szakképzd intézmény és - sziikség esetén - a kollégium bevonasaval haladéktalanul intézkedési
tervet készit, amelyben a mulasztas okdnak feltarasara figyelemmel meghatarozza a tanulot
veszélyeztetd és az igazolatlan mulasztast kivaltd helyzet megsziintetésével, a tanuloi
tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a tanuld érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a tankdteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a tizenot foglalkozast, az
igazgatod a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot - a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedd tankoételes tanuld kivételével -, valamint ismételten tdjékoztatja a
csalad- és gyermekjoléti szolgdlatot, amely kozremilkddik a tankételes tanuld torvényes
képviseldje értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tankoteles tanuld
esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgélatot. Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa
egy félévben eléri a huszondt foglalkozast, az igazgatdja haladéktalanul értesiti a tankdGteles
tanul6 tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gydmhatosagot.

Ha a tanulonak - az ideiglenes vendégtanuloi jogviszony idétartaméanak kivételével - egy
tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egyiittesen a kétszazotven foglalkozast vagy
egy adott tantargybol a foglalkozasok harminc szizalékat meghaladja, és emiatt a tanulo
teljesitménye tanitasi év kdozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem
mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat tegyen.

I11. rész: A tanulék, illetve a képzésben résztvevé személyek jogai

1. Iskolank beiratkozott tanuldjaval, illetve a képzésben részt vevd személlyel tanuldi
jogviszonyt létesit. A tanuldt, illetve a képzésben részt vevd személyt minden jog megilleti,
amelyet a szakképzési torvény és végrehajtasi rendelete, az iskola szakmai programja, valamint
az iskolai szervezeti ¢s miikodési szabalyzata szamara biztosit. Ezek a dokumentumok az iskola
igazgatdjanal és az iskolai konyvtarban, valamint az iskola weboldalan barmely didkunk
rendelkezésére allnak.
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2. A tanulok, illetve a képzésben részt vevo személyek legfontosabb egyéni jogai: a
véleménynyilvanitashoz, a jogorvoslathoz val6 jog, a kérdezéshez és érdemi valaszhoz vald
jog, a nyilvanossdghoz valé fordulds joga, a teljes bizonyossaghoz valdo jog és a
tajékoztatasahoz vald jog.

3. A tanuloi didkonkormanyzatot megilleté Kkollektiv jogai: dontési, részvételi,
képviseleti, haszndlati, javaslattételi, véleményezési, egyetértési €s jogorvoslati jog.

4. Tanulokozosségeinknek joguk van az iskolai életet érinté barmilyen kérdésben a
szervezett véleménynyilvanitasra. A szervezett véleménynyilvanitast kezdeményezheti: az
iskola igazgatoja, az oktatok, a diakonkormanyzat, a tanulok nagyobb kozossége, egy osztaly
kozossége.

A tanulok, illetve a képzésben részt vevo személyek jogai tovabba:

S. Személyiségét, onazonossagat, emberi méltosagat tiszteletben tartsak, és védelmet
biztositsanak szamara. Ha a tanulonk, illetve a képzésben részt vevo személyek tigy érzik, hogy
erk6lcsi  mivoltaban  megsértették, segitségért fordulhatnak  osztalyfonokéhez, a
diakonkormanyzathoz, az iskola igazgatdjahoz, illetve irasban panaszt tehetnek az iskola
igazgatojanal, és kérheti az 6t ért sérelem orvoslasat.

6. Oktatoit, az iskola vezetOségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén. Egyéni
problémai megoldasahoz kérje oktatoi, osztalyfonoke és az iskolaorvos illetve az iskolavezetés
segitségét.

7. Miikodtesse tanuldi Oonkormanyzatat, s ehhez az iskolavezetés, az oktatdi testiilet
segitségét kérje. Valasztd és valaszthatd a tanuld ezen didkérdekeket képviseld szervezetekbe.
A vaélasztas részletes szabalyait a didkonkormdnyzat szervezeti és milkodési szabalyzata
tartalmazza.

Személyesen vagy képviseld utjan — a jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt vegyen az
érdekeit érinté dontések meghozatalaban. E joga érvényesiilése érdekében az iskoldban
didkonkormanyzat miikodik.

8. Ha a tanuldinkat, illetve a képzésben részt vevd személyeket az iskolai tanulmanyai
folytatasaval Osszefiiggésben kar éri, az iskolatol, illetve a gyakorlati képzés szervezdjétol
kérheti a kar megtéritését. Nem kell megtériteni a kart, ha azt a tanulo, illetve a képzésben részt
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vevo személy elharithatatlan magatartasa okozta, vagy ha a kart az iskola illetve a gyakorlati
képzést szervezd miikddési korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte eld.

9. Tanulmanyi munkéjdhoz a tanitasi o6ran kiviil is segitséget kapjon (korrepetalas,
szakkori foglalkozés stb.). Erdemjegyeir6l, tanari bejegyzésekrél folyamatosan értesiiljon. A
témazarok idopontjat egy héttel hamarabb megismerje, s egy napon 2-nél tobb témazard
dolgozatot ne irjon.

10.  Dolgozatait 3 héten beliil értékelve visszakapja. Amennyiben a dolgozatot javitd tanar
csak késébb javitja ki, a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személyek panasszal fordulhat
az iskola igazgatojadhoz. Ez aldl kivétel, ha a tandr betegség miatt nem tudta a dolgozatot
kijavitani.

11.  Részt vegyen az iskola kulturdlis életében, iskolai tanulmanyi versenyeken,
palyazatokon. Az évi szokdsos versenyek, palyazatok idopontjat az iskola éves munkaterve
tartalmazza.

12.  Részt vegyen felzarkdztatd vagy emelt szintli 6rakon, illetve szakkori, sport- és diakkdri
csoportok munkdjaban (egylittesen: tandran kiviili foglalkozasok). A tandran kiviili
foglakozéasokra a tanév elsé honapjaban lehet jelentkezni a meghirdetett feltételek szerint. A
tanoran kiviili foglalkozasok meghirdetése az iskola igazgatohelyetteseinek feladata, a
jelentkezéseket is nekik kell leadni.

13.  Igénybe vegye az iskola konyvtarat, mas kulturdlis szolgaltatasait, szamitogépes
termeit. A kOnyvtarat nyitvatartasi rendjének megfelelden s rendeltetésszertien hasznaljak. Az
iskola sportlétesitményei, sportfelszerelései téritésmentesen a tanuloifjisag rendelkezésére
allnak az iskolai munkaterv és az drarend szerint tanaraik engedélyével é€s felligyeletével.

14.  Igénybe vegye iskolank létesitményeit, az intézménylink nyujtotta tanulmanyi és egyéb
kedvezményeket: (korrepetalas, tanfolyam, sportkor, konyvtar, kedvezményes étkezés stb.).

15. Szocidlis kedvezményekben és juttatasokban részesiiljon (pl. étkezési tdmogatas,
tankonyvsegély stb.). Igényeit a gazdasdgi irodaban felveheté nyomtatvanyon kell
kérvényeznie, s azt ugyanitt kell leadnia. Az ehhez szilikséges irasbeli tajékoztatot a sziildk
rendelkezésére bocsatjuk. A nem alanyi jogon jard tankdnyvtadmogatés odaitélésénél a tanulok,
illetve a képzésben részt vevd személyek szocialis raszorultsaga alapjan rangsoroljuk a
kérelmeket.

16. Kiemelkedd tanulmanyi munkajaért, kozosségi tevékenységéért dicséretben,

rrrrrr
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osztalyfénok, a szaktanar, a szakoktatd és a diakonkormanyzat donthet. A tanuldk, illetve a
képzésben részt vevd személyek jutalmazasanak feltételeit és formdit ezen hazirend
tartalmazza.

17.  Rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatdsban részesiiljon. Ennek megfeleléen
jelentkezhet az iskolaorvosnal vizsgalatra, illetve tandcsadasra, valamint rendszeres
1dokozonként az iskola altal szervezett kotelezd sziirOvizsgalaton vegyen részt. A
szlir6vizsgalatok id6pontjarol és targyarol az iskola elére tajékoztatja a tanulot, illetve a
képzésben részt vevo személyeket. A szilirdvizsgalaton valo részvétel kotelezo.

18.  Adatait az iskola biztonsagos koriilmények kozott kezelje, tarolja. A tanulo, illetve a
képzésben részt vevd személy az iskola igazgatdjatol irasban kérhet felvildgositast arrol, hogy
az iskola — mint adatkezel6 szerv — milyen adatokat kezel a tanulérdl, illetve a képzésben részt
vevO személyekrdl. Ezzel Osszefiiggésben a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy
osztalyfondkén keresztiil betekinthet az osztalynaploba, ¢és felvildgositast kérhet
érdemjegyeirdl.

19.  Hozzijusson a tanulméanyai folytatdsdhoz ¢és jogai gyakorlasdhoz sziikséges
informéciokhoz, valamint tajékoztatast kapjon a jogai gyakorlasdhoz sziikséges eljarasokrol.

20. Az iskola vezetdségéhez, a didkonkormanyzathoz forduljon kérdésével, javaslataval,
véleményével. Javaslataira 30 napon beliil érdemi valaszt kell kapnia az illetékes személytdl,
szervtol.

21. Az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt mondjon az 6t neveld
¢s oktato tanar munkajarol.

22.  Kérelmére fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt adjon szamot tuddsar6l — a hatalyos
jogszabalyok figyelembe vételével. Az ilyen tipusu kérelmet a tanuldnak, illetve a képzésben
részt vevo személyeknek irasban, a tanév illetve a félév vége elott legalabb 30 nappal kordbban
kell benyujtania az iskola igazgatojahoz, aki tovabbitja kérelmét az illetékes szervhez.

23.  Jogai megsértése esetén — a jogszabalyban meghatarozottak szerint — panaszt nydjtson
be az iskola igazgatojahoz, valamint térvényességi kérelmet nyujtson be a fenntartd szervhez,
érdeksérelem esetén eljarast inditson, €s igénybe vegye a nyilvanossagot.
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24. A gyakorlati képzés keretében az érdekvédelem és a munkavédelem tekintetében
megilletik mindazon jogok, melyeket a Munka Torvénykonyve biztosit a munkavallalok
szamara.

25.  Iskolan kiviili sport- €s kulturalis egyesiiletben tevékenykedjen.

26.  Csaladja anyagi helyzetétdl fliggben az iskola szakmai programjdban meghatarozott
kotelezo €s valaszthato targyak teljesitéséhez tankonyv-tamogatast kérjen. Az erre vonatkozo
kérvényeket a tanév elején, legkésdébb augusztus 5-ig lehet leadni, a szilikséges
formanyomtatvany kitoltésével az iskola gazdasagi irodajaban. Az eredményrdl az iskola
tdjékoztatja az osztalyfonokon keresztiil a kérvényt benyujtod tanuldinkat, illetve a képzésben
részt vevo személyeket.

27.  Abetegség utani megjelenés napjan mentesiiljon a szamonkérés aldl (hosszabb hianyzas
esetén egyedi elbirdlas lehetséges).

28. Az iskolaba torténd beiratkozaskor az iskola hazirendjének egy példanyat megkapja.

29. Az 6t megilletd jogait csak olyan mértékben érvényesitheti, amig ez nem sérti masok
jogait!

IV. rész: A tanulok, illetve a képzésben résztvevo személyek kotelességei

1. Részt vegyen a kotelez6 és valasztott foglalkozasokon és szakmai gyakorlatokon. Eleget
tegyen rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal-képességeinek megfeleléen—
tanulmanyi kotelezettségének, felkésziiljon a tandrakra, hazi feladatait elkészitse. Az drakon €s
a foglalkozéasokon aktiv részvételével segitse eld a hatékony elérehaladast. Biztositsa az iskolai
tanulashoz sziikséges kiilso feltételeket: csend, rend, fegyelem.

2. Az irasbeli szamonkéréseken legyen jelen, irja meg a dolgozatokat, a tantargyak
teljesitési kovetelményeinek feleljen meg. Annak a tanuloknak, illetve a képzésben részt vevo
személyeknek akik a vizsgan vagy az irasbeli dolgozat alatt meg nem engedett segédeszkozt
hasznalnak (puska, mobiltelefon stb.) a vizsgdjat, a dolgozatat a szaktanar elégtelenre értékeli.

3. A tandrékon jelen legyen, hianyzdsait a hazirendben szabalyozottak szerint igazolja.
Tanulonk, illetve a képzésben részt vevo személy - hidnyzas esetén — maga koteles gondoskodni
a hidnyzasa alatt tanult tananyag potlasarol. A tanulonak, illetve a képzésben részt vevd
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személynek kotelessége tovabba, hogy azokon a tandran kiviili foglalkozasokon is megjelenjen,
amikre elézetesen jelentkezett, és hidnyzasait ugyantigy igazolnia kell.

4, A hazirendben meghatéarozottak szerint kézremiikodjon sajat kornyezetének és az altala
alkalmazott eszk6zoknek rendben tartasaban, a tanitasi orak, rendezvények eldkészitésében,
lezarasaban.

5. Megtartsa az iskola rendjét, az iskola szabalyzatainak eldirasait, a gyakorlati képzési
hely rendjét.
6. Magatartasa fegyelmezett legyen, a hazirend eldirasait €s a 1étesitményekre vonatkoz6

kiilonleges szabalyokat tartsa be. Tartsa tiszteletben az iskola vezetdinek, tanarainak, az iskola
alkalmazottainak, tanulétarsainak emberi méltoésagat és jogait. Az intézmény vezetOinek,
tanarainak utasitdsait az ésszertiség hataran beliil teljesitse.

7. Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, és haladéktalanul jelentse a
feliigyel6tanarnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait
vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet illetve balesetet észlelt, tovabba —
amennyiben allapota lehetdvé teszi — ha megsériilt. Az iskola a tanuldi balesetekrdl
jegyzokonyvet vesz fel.

8. Hozza magéaval a tanitasi oOrdkra sziikséges taneszkozoket, felszereléseket. Ezek
hianyaval ne zavarja az osztily és a tanar munkajat. Orizze meg, illetve az eléirasoknak
megfelelden kezelje a rabizott, oktatds soran hasznalt eszk6zdket, 6vja az iskola 1étesitményeit,
felszereléseit, a kulturalt kornyezetet.

9. A tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy é€s a kiskort tanul6 sziildje koteles a
kolcsonzott tankonyv, szotar, szoveggylijtemény, atlasz elvesztésébdl, megrongalasabol
szarmazo kart az iskolanak megtériteni.

Nem kell megtériteni a rendeltetésszerli hasznalatbol szarmazo értékcsokkenést.

A kolesonzott tankonyv, szotar, szoveggylijtemény, atlasz a tanuld, illetve a képzésben részt
vevd személy részére értékesithetd, ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy a
kolcsonzott tankonyvet, atlaszt meg akarja vasarolni, irdsbeli kérelem benyujtasa utan az adott
konyvet, atlaszt 100 %-os aron vasarolhatja meg.

A kolcsonzott tankonyv, atlaszt elvesztése vagy megrongalasa esetén a tanuld, illetve a
képzésben részt vevd személy a teljes arat, 100 %-os téritési dijat koteles fizetni.
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10. Az iskola termeiben, berendezéseiben, létesitményében okozott kart megtéritse. A
szandékosan vagy gondatlanul okozott karért és balesetekért a tanulo, illetve a képzésben részt
vevo személy anyagi- és fegyelmi feleldsséggel tartozik.

11. Sajatitsa el és tartsa be az egészségvédelmi, baleset-elharitasi ¢és tlizvédelmi
szabalyokat, melyek az iskola szervezeti ¢s miikodési szabalyzataban illetve mellékletében
szerepelnek. Tanév kezdetekor az osztalyfonok a tanuldk, illetve a képzésben részt vevo
személyek tudomasara hozza e szabalyzatok tartalmat, melynek elsajatitasat a tanulok, illetve
a képzésben részt vevo személyek aldirasukkal igazoljak.

12.  Részt vegyen az iskola altal szervezett kotelezd egészségiigyi €s sziirdvizsgalatokon.

13.  Jelentse be osztalyfonokének az iskolan kiviili sport- és kulturalis egyesiiletben,
egylittesben valo részvételét, tagsagat.

14. A talélt targyakat a portan vagy az osztalyfonoknek adja le.

15. A tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy koteles elkésziteni a kapott hazi
feladatot. Az el nem készitett hazi feladat potolhatd. A pétlasra engedélyt a szaktanar adhat. Az
el nem készitett hazi feladatra elégtelen érdemjegy adhatdo. Amennyiben az tobbszor eléfordul,
osztalyfonoki figyelmeztetés adhatd a szaktanar javaslatéra.

A sziilék jogait és kotelességeit a hazirend 1. szamu melléklete tartalmazza.

V. rész: Altalanos miikodési szabalyok

1. Az iskola teriiletére csak az oktatast szolgald eszkozoket lehet behozni. Az iskoldba
indokolatlanul sok pénzt, értéktargyat a tanulé, illetve a képzésben részt vevo személy csak
sajat felelosségére hozhat magaval. Tilos az egészséget és a testi épséget veszélyeztetd
eszkozok behozatala. A tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy nem tarthat maganal
fegyvert vagy fegyvernek mindsiild eszkozt. Balesetvédelmi okbol tilos €kszer és ora viselete
a testnevelés ordakon, illetve olyan foglalkozasokon, ahol a munkavédelemmel megbizott
személy, vagy az iskola igazgatdja azt irasban elrendeli. Testékszer, fiilbevalo, csak leragasztott
allapotban viselhetd a testnevelési ordkon ¢és a sportkoéri foglalkozasokon. Ezeken a
foglalkozasokon értéket Orizetleniil hagyni tilos.
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2. Az iskola létesitményeinek szabalyai tartalmazhatnak egyéb olyan megszorito
eléirasokat, melyek jelen hdzirendben nincsenek szabalyozva, és amelyeket a tanuldknak,
illetve a képzésben részt vevd személyeknek be kell tartaniuk (pl. szamitogépterem, konyvtar,
konditerem, tanmiihely stb.) A létesitmények szabdalyait a 1étesitményvezetd késziti el, és az
iskola igazgatdja hagyja jova. A jovahagyds soran a didkonkormanyzat egyetértési jogot
gyakorol.

3. Az oktatok az iskolai szervezeti és miikodési szabalyzatban, illetve a hazirendben
meghatarozott védé—6vo eldirasok figyelembe vételével vihetnek be altaluk készitett, hasznalt
pedagbgiai eszkdzoket a foglalkozasokra, illetve a tanitasi orakra.

4. A tanitasi id6 a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy munkaideje, melyet az
orarend szabdlyoz. A tanuldnak, illetve a képzésben részt vevd személy az iskola teriiletét
orakdzi sziinetekben kiilon engedély nélkiil elhagyni nem szabad. A tanités ideje alatt az iskola
épiiletét csak a sziild személyes vagy irasbeli kérelmére osztalyfonoki, igazgatdhelyettesi,
igazgatoi engedéllyel hagyhatja el, amelyet a portan le kell adniuk (kilépd). Az engedélyt az
erre rendszeresitett nyomtatvanyon lehet kiadni, amely a tanariban talalhato. Rendkiviili
esetben sziildi kérés hidnyaban az iskola elhagyasara csak az igazgat6 vagy az igazgatdhelyettes
adhat engedelyt. Egyéb esetben az iskolabol a tanitasi 1d6 alatt kilépni tilos, és ezzel a tanulo,
illetve a képzésben részt vevo személy sulyos fegyelmi vétséget kovet el.

Ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy engedély nélkiil tavozik az érarol, hidnyzasa
igazolatlan, s ezen feliil fegyelmi vétséget kovet el.

5. Téli idészakban a tanulok kotelesek felsdkabatjukat a folyoson, az osztalyok részére
kijelolt kabatszekrényben, vagy késés esetén a tantermekben felszerelt fogasokon elhelyezni
illetve tartani. A kabatszekrényeket az osztalyok beosztasa szerint kell hasznalni, s azt
vagyonvédelmi okokbdl 4llandoan zarva kell tartani. A szekrénykulcs felvételére €s leadasara
a szekrényfelelds jogosult. Az ennek elmulasztasabdl szarmazd anyagi karokért az iskola nem
vallal feleldsséget. Ertéket, pénzt, iratokat a kabatban hagyni csak sajat felelésségre lehet. A
szekrény kulcsat a szekrényfelel6sok az utols6 ora utan kotelesek leadni a portéan.

A kulcs elvesztése esetén azt a szekrényfelelds sajat koltségén koteles potolni. A
kabatszekrények rendjéért, tisztasdgaért az osztalyfonok, illetve az azt hasznald didkok a
felelosek. A szekrények potkulcsai a portan az erre a célra rendszeresitett szekrényben vannak
elhelyezve. A portas csak a szekrényfeleldsnek adhatja ki a potkulcsot.

6. Tilos az iskolaban mindenfajta szerencsejaték tizése, arusitasa. Szeszes italt, drogot és
egyéb egészségre karos anyagot, €élvezeti cikket az iskola teriiletére behozni, itt fogyasztani,
terjeszteni a tanitasi id6 el6tt, alatt és utan, ill. a gyakorlati munkahelyen valamint az iskolai
rendezvényeken iskolank minden tanuloja, illetve a képzésben részt vevo személy szamara
tilos.
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7. Az iskolankban, ill. az iskola épiiletén kiviil tartott iskolai rendezvényeken a
tanuldinknak, illetve a képzésben részt vevd személy tilos a dohanyzas. Tilos az elektromos
cigaretta hasznalata.

8. Iskolank tanuloi, illetve a képzésben részt vevd személyek szdmara a kabitészer
birtoklasa, fogyasztasa, vétele, eladdsa szigoruan tilos. Tilos kabitoszernek nem mindsiild, de
kabit6 hatasu termékek fogyasztasa, forgalmazasa.

9. Mobiltelefont az iskolaba csak sajat felelésségre lehet behozni, azért az iskola
felelosséget nem vallal. A tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy koteles azt a
tanoran, a konyvtarban, az iskolai rendezvényeken kikapcsolva tartani, s az 6rak alatt azt nem
hasznalhatja. frasbeli vizsgakra bevinni tilos.

10.  Tilos a tanitasi 6ran enni, inni, ragdégumizni.

11. Az iskola nem vallal kartéritési felelosséget a tanulo, illetve a képzésben részt vevd
személy tanulményai folytatasaval Osszefiiggésbe nem hozhat6 kareseményekért.

12.  Aziskolatanuldinak étkezését az ebédld €s a biifé biztositja. A téritéses ebédet a tanulok
gy igényelhetik, hogy minden honap 10-ig a KOZIM munkatarsanal az ebédjegyiiket
megvasarolhatjdk. A biifét az o6rakozi sziinetekben latogathatjdk a tanulok. Az ebédld
igénybevételére a tanév elején kihirdetett iddpontban van lehetdség.

13.  Aziskolai konyvtar minden iskolankkal tanuloi, illetve a képzésben részt vevo személy
jogviszonyt létesitd tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy rendelkezésére all. Az iskolai
konyvtar kolcsonzési €s nyitvatartdsi rendjét a 2. szamu melléklet tartalmazza. A kolcsonzési
idopontokat és feltételeket a kilencedikes didkjaink megismerik. Az a tanulo, illetve a
képzésben részt vevé személy aki az iskolai konyvtarbol kolesonvett konyvet elvesziti vagy
megrongalja, kartéritést fizet.

14. A szamitogépteremben a felszereléseket csak szaktanar iranyitasaval lehet hasznalni.
Ko6z0s hasznalat esetén a tanteremben orat tartd tanarok egylittesen (tantermi 6raik aranyaban)
tartoznak anyagi felelosséggel. A szamitogéptermek sajatos hasznalati rendje a 3. szdmu
mellékletben talalhato.

15. A tanodra védelme a diakok és a tanarok kozos feladata. Becsengetéskor tanuloink, illetve
a képzésben részt vevo személy a tanterem eldtt sorakozva varjak az orat tartd tanart. Ha az orat
tarto tanar 5 percen belill nem érkezik meg, a hetes tanuld koteles azt az illetékes
igazgatohelyettesnek, vagy az oktatoi szobdban jelenteni.
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Ora alatt a tanulok, illetve a képzésben részt vevé személy csak azokat az eszkozoket
hasznalhatjak, amelyekre az orat tartd oktatotol utasitast kaptak. Az oktatd orarol csak indokolt
esetben hivhato ki.

16. Az oktatd megszolitasa a hagyomany szerint torténik: tanarnd, tanar ur, oktatd ur. A
tantermet az osztaly tanuldi, illetve a képzésben részt vevo személy csak tiszta, tanuldsra-
tanitasra alkalmas allapotban hagyhatjak el. A taskéakat a tanterem elhagyasakor a tanuloknak,
illetve a képzésben részt vevo személyeknek magukkal kell vinniiik. Kivétel, ha a tantermet
mindenki elhagyja, az 6rakdzi sziinet idejére a termet bezarjak, s a kovetkezd ora is abban a
tanteremben lesz.

17. Az iskola dolgozodinak és a latogatoknak koszontése a napszakhoz igazodik, mig az
osztalyteremben az oktatok és az ordk latogatoit felallassal koszontik tanuldink.

18. A sziildk az iskola altal kijelolt fogadoordkon, siirgds esetben pedig idopont-egyeztetés
utan kereshetik fel az iskola tandrait. A tanuld latogatokat csak az orakodzi sziinetekben, a
foldszinti el6térben fogadhat.

19.  Tanuloink, illetve a képzésben részt vevo személyek hivatalos tigyeiket a titkarsagon, a
nyilvantartd iroddban vagy az oktatdi szobaban a sziinetekben illetve a tanitdsi ordk utan
intézhetik. Mas esetekben tandraikat az oktatoi szobabol kihivhatjak, de az oktatdi folyoson és
az oktatdéi szobaban tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy nem tartézkodhat.
Rendkiviili esetben az igazgatot és helyetteseit azonnal is megkereshetik.

20.  Didkigazolvanyat minden tanulo tartsa maganal, mivel a 8.00 6ra utan érkezoktol a
portas illetve az ligyeletes tanulok kérhetik annak bemutatéasat.

21. Kiilon figyelmet kell forditani a mosdok, mellékhelyiségek rendeltetésszeri
hasznalatara, tisztasagnak megovasara. Ez kiilonosen az ligyeletesek, de minden tanulo, illetve
a képzésben részt vevo személy feladata is.

22. A tantermekben 1év0 digitalis késziilékek csak oktatoi engedéllyel miikodtethetok.

23.  Azéves munkatervben szerepld, s az illetékes igazgatohelyettes altal jovahagyott iskolai
rendezvények — az el6készités és a rendrakas terhe mellett csak oktatoi feliigyelettel tarthatoak,
engedélyezését a szervezésért felelds oktatd kérheti a rendezvény eldtt legalabb 1 héttel az
iskola igazgato6jatol.
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24. Az iskolai foglalkozasokon kiviil a tanulok csak oktatoi feliigyelettel tartozkodhatnak
az épliletben, az iskola teriiletén.

25. Tilos az iskolaba behozni hangositd eszkozoket (pl.: hordozhaté vezeték nélkiili
Bluetooth hangszord, multimédias hangfal stb.). Tilos a tanéran és az 6rak kdzotti sziinetben a
sajat eszkozzel torténd zenehallgatas.

26.  Amennyiben a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy e hazirendben vagy mas
jogszabalyban, iskolai belsé szabalyzatban foglalt kovetelményeket megszegi, fegyelmi
biintetésben részesiilhet. A fegyelmi eljaras és a fegyelmi biintetés kiszabasanak szabalyait
jogszabaly hatarozza meg.
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V1. rész: Az iskola altal szervezett, a Szakmai Program végrehajtasahoz kapcsolodo
iskolan Kkiviili rendezvényen a tanuloktdl, illetve a képzésben résztvevo személyektol
elvart magatartas

Az iskolan kiviili rendezvényeken, tinnepségeken a tanuld, illetve a képzésben részt vevo
személy mindig az iinnephez mélto 6ltdzetben jelenjen meg! Viselkedésével tisztelje meg az
esemény rangjat, méltosagat.

Az iskolan kiviili tartozkodas soran kiilonosen tiltott tanuléi, illetve a képzésben részt vevo
személy magatartasok

1. Alkoholfogyasztas

2. Drogfogyasztas

3. Dohéanyzas a kollégium épiilete eldtt és kdzvetlen kdrnyezetében.

4. Egyéb, méasokat is megbotrankoztaté magatartas.

A hazirendet megszegd tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy tetteiért fegyelmi
feleldsséggel tartozik!

VII. rész: Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozo
teriiletek hasznalatanak rendje, figyelembe véve a kornyezettudatos hasznalatra
vonatkozo szabalyokat

1. Az iskola minden tanuldja, illetve a képzésben részt vevd személye felelds:
e aziskolai kozdsségi tulajdon védelméért, allaganak megovasaért,
e aziskola rendjének és tisztasdgdnak megdrzéséért,
e atakarékos energiafelhasznalasért,

e atliz- és balesetvédelmi, tovabba a munkavédelmi szabalyok betartasaért.

2. A tanulok, illetve a képzésben részt vevo személyek az iskola l1étesitményeit, helyiségeit
csak oktat6 feliigyeletével hasznalhatjak.
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A szertarba belépni csak oktatéi engedéllyel szabad.
Az iskola tornatermében és a konditeremben csak oktatoi feliigyelettel lehet tartozkodni.

Utcai cip6ben a tornateremben tartozkodni tilos. A konditerem elsé hasznalata eldtt a
testneveld oktatast tart az eszkozok hasznalatanak rendjérol.

A sportpalyak hasznalati rendjét a testnevelOk allitjdk Ossze, annak betartasaért a
testnevelOk illetve a sportkor vezetdje felelnek.

3. Az iskola tanuloi, illetve a képzésben részt vevé személyei az iskola termeinek,
konyvtaranak, sportlétesitményeinek, szamitastechnika tantermeinek hasznalatdhoz
kapcsolodo jogaikat az elsd tanév megkezdésétdl tanuldi jogviszonyuk megsziinéséig
gyakorolhatjak.

A tanuldk, illetve a képzésben részt vevo személyek az iskola Iétesitményeit, helyiségeit
¢s ezek berendezéseit a tanitasi idoben €s azutan is csak feliigyelettel hasznalhatjak. A
szaktantermekben a tanulok, illetve a képzésben részt vevd személyek csak a
terembeosztasban feltiintetett iddben tartozkodhatnak, kizardlag a szaktandrok
jelenlétében. Tanitasi id6 utan tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy csak
szervezett foglalkozas vagy engedélyezett didkkor keretében tartozkodhat az iskoldban
- a hazirend betartasaval.

Az intézményi helyiségek berendezési targyait, felszerelési eszkdzeit nem lehet elvinni
abbdl a terembdl, amelynek helyiség-leltaraba tartoznak. Kivételes esetekben a blitorok
(székek, padok) masik helyiségbe valo atvitele a terem feleldsének (a teremért felelds
oktatd, osztalyfénok) engedélyéhez kotott. A szaktantermek felszerelési targyainak
hasznalata - oktatastechnikai eszkozok, elektronikus berendezések, stb. - csak a
hasznalati utasitas betartasaval engedélyezett.

Az intézmény teriiletén az épiilet felszereltségében és a berendezési targyaiban
eléidézett kart a karokozonak meg kell tériteni. A tanulok, illetve a képzésben részt vevo
személyek altal okozott karokrol az osztalyfonok koteles a sziil6t értesiteni. A kar
felmérése, €s a kartérités sziilovel, gondviseldvel torténd rendeztetése az osztalyfonok
¢s az iskola vezetésének kotelessége.

A hasznélat sordan a tanulok, illetve a képzésben részt vevd személyek kotelesek
betartani a kornyezetvédelemre vonatkozo altalanos irdnyelveket (energiatakarékossag,
lehetdség szerinti szelektiv hulladékgytijtés).
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VIII. rész: Védo, 6vo eloirasok

Egészségvédelem

1. A tanulok, illetve a képzésben részt vevd személyek rendszeres egészségligyi
feliigyelete ¢és ellatdsa érdekében az iskola fenntartdja megallapodast kot valamelyik
egészségiigyi intézmény vezetdjével. A megallapodasnak a kovetkezoket kell tartalmaznia:

e az iskolaorvos heti 2 alkalommal torténd rendelését,

e a tanulok, illetve a képzésben részt vevd személyek egészségiigyi allapotanak
ellendrzését, szirését,

e aszakképzo évfolyamra beiratkozand6 tanulok, illetve a képzésben részt vevo személyek
szakmai alkalmassagi vizsgalatat.

2. A tanulok, illetve a képzésben részt vevd személyek részére egészségi allapotuk napi

ellendrzésére, feliilvizsgdlatara - az adott tanévre meghatarozva iskolaorvosi €és védéndi
rendelés van.

3. A kéros szenvedélyek (dohanyzés, alkohol, drog stb.) megeldzése és kikiiszobdlése
érdekében az iskola felvilagositod eléadasokat szervez.

4. Az iskolai védond gondoskodik az iskolai beteg tanuldk, illetve a képzésben részt vevo
személyek ellatasarol.

Balesetvédelem

1. Minden tanuldnak, illetve a képzésben részt vevé személynek a tanév megkezdésekor
baleset- és tlizvédelemi oktatason kell részt vennie. Az oktatasra az els6 osztalyfonoki orakon
keriil sor az iskola baleset- és munkavédelmi feleldsének irdnyitasaval. Itt ismertetni kell:

e az iskola kornyékére vonatkozo kozlekedési szabalyokat,

e rendkiviili esemény (baleset, tlizriado, bombariadd, természeti katasztréfa stb.)
bekovetkezésekor sziikséges teenddket, menekiilési utvonalakat, a menekiilés rend;ét,

e a tanulok, illetve a képzésben részt vevd személyek kotelességeit a balesetek
megeldzésével kapcsolatban, és jelentési kotelezettségét a munkavédelmi vezetonek.
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2. A szamitastechnikai, gyakorlati és a testnevelési foglalkozas megkezdése eldtt évente
egy alkalommal munkavédelmi és balesetvédelmi oktatasban is részt kell vennilik a
tanuldinknak, illetve a képzésben részt vevd személyeknek. A testneveld6 minden olyan
sporteszkdz hasznalata eldtt kiilon is ismertetést tart, amely balesetet okozhat a feladat
elvégzése soran. Az oktatés, az ismertetés tény¢t és tartalmat dokumentdlni kell.

3. Osztalykirandulés eldtt az azon részt vevo tanulokat, illetve a képzésben részt vevo
személyeknek balesetvédelmi oktatasban kell részesiteni. Ennek megtorténtét aldirasukkal
hitelesitik. Tanév végén a nyari idénybalesetek veszélyeire kell felhivni a figyelmet.

4, A tanulok, illetve a képzésben részt vevd személyek az altaluk észlelt baleseteket,
balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotelesek jelezni az iskola valamely felnétt dolgozojanak.

5. Tliz- vagy bombariadd esetén, a folyosokon kifliggesztett ¢s az osztalyfonok altal
ismertetett utvonalon kell az épiiletet elhagyni. Ilyenkor a tanulok, illetve a képzésben részt
vevO személyek lehetéleg minden felszerelést vigyenek magukkal. A menekiilési ttvonalat
minden tanév elején ismertetjiik az iskola tanuldival, illetve a képzésben részt vevd
személyekkel.

6. Tanuloink, illetve a képzésben részt vevo személyek minden veszélyforrast €s balesetet
kotelesek jelenteni. A nyitott ablak veszélyes, oda kidllni vagy iilni, rajta ki-bedobalni,
kozlekedni nem szabad.

IX. rész: A tanulok, illetve a képzésben résztvevé személyek munkarendje

1. A mindenkori tanév id6tartamat, valamint az évkozi tanitasi sziineteket és a kozpontilag
szervezett vizsgdk idejét a 12/2020 (II.7.) Korm. rendelet szabalyozza, és az iskola éves
munkaterve egésziti ki.

2. Az iskola éves munkarend;jét az oktatoi testiilet és a didkonkormanyzat hatdrozza meg
az iskolavezetés javaslata alapjan. A tanitas nélkiili munkanapok idépontjait a tanév elején kell
meghatarozni a tanév rendje alapjan az iskolai munkatervben.

3. Iskolank jellegébdl addddan tanulodink, illetve a képzésben részt vevé személyek
elméleti és gyakorlati képzésben vesznek részt.

Az iskola nyitva tartasa szerint az iskola épiiletei szorgalmi idében:

Hétfotol — Péntekig 6.00 oratol — 20.00 oraig hasznalhatoak.

19



Nyiregyhazi SZC Inczédy Gyorgy
Szakképz6 Iskola és Kollégium Hazirend

4, Tanuloinknak lehetdségiik van arra, hogy az iskola ebédléjében ebédeljenek. Ebédidod a
tanév elején kihirdetett idépontban lehetséges. Ebédet kap az a tanul6, alkalmazott, aki az
aznapra sz0l6 étkezési jegyét a talalonal leadja.

5. A tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy a sziinetekben és lyukasoraiban
igénybe veheti az iskola biiféjét, amely reggel 7.00-t01 14.30-ig tart nyitva.

6. Az iskolatitkar a nyilvantartasban hétfétol csiitortokig reggel 8.00 és 15.30, pénteken
8.00 ¢és 13.00 kozott tart ligyfélfogadast. A hivatalos iigyek intézésének rendjét a 6. szdmu
melléklet tartalmazza.

X. A tanorai és egyéb foglalkozasok rendje

A tanoran kiviili foglakozasokat (korrepetalas, diakkor, tomegsport stb.) a délutani nyitva tartas
végéig kell megszervezni.

1. Otnapos tanitasi héttel dolgozunk. Tanitasi napokon a tanitis kezdete a nappali
munkarend szerint dltaldban 8.00 ora.

Ezt kdvetden a csengetési rendnek megfelelden folyik a tanitas. A pontos 6rakezdés érdekében
tanuloink kotelesek az elsd tanitasi ora eldtt 15 perccel korabban megérkezni. A tanitasi orak
45 percesek. Az orakdzi sziinetek hossza 5-15 perc. Az iskolai tanmiihelyben a gyakorlati
oktatas 8.00-kor kezdddik és 18.00-kor fejez6dik be. Az ebédsziinet 12.30-t61 13.00-ig tart. Ha
a gyakorlati képzés nem iskolankban folyik, a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy
munkarendje igazodik a gyakorlati képzést szervezd munkarendjéhez. A tanitdsi ora végét
csengd jelzi.

Az iskola nappali csengetési rendjét a 4. szdmu melléklet tartalmazza.

2. Az O6rakozi sziinetekben tanuldink, illetve a képzésben részt vevd személyek a
tanteremben feliigyelet nélkiil nem tartozkodhatnak. A tanitds kezdete eldtt és az 6rakozi
szlinetekben tanuléink, illetve a képzésben részt vevo személyek a folyoson, a zsibongoban és
az udvaron tartézkodhatnak, megtartva a kulturalt viselkedés szabalyait. Lyukasora esetén a
tanulok, illetve a képzésben részt vevo személyek a zsibongokban vagy az iskolai konyvtarban
tartozkodnak. A folyoson vald kozlekedés a jobbkéz-szabaly betartasaval torténik. Sziinetben
az ligyeletes oktat6 rendelkezéseit be kell tartani.

3. A tanul6i 61toz6kben a testnevelési 6rdhoz tanuldink a sziinetben 4toltoznek. A tanuloi
oltoz6t ora-kezdéskor a testneveld zarja, ott Ora alatt tanuld nem tartozkodhat, az ora végén
szintén a testneveld nyitja azt, s meggy6zddik arrol, hogy a tanulok az o6ltozot tiszta, a
kovetkezo testnevelés orara alkalmas allapotban hagytak el. Ertéket még a bezart 6ltozében sem
célszerli hagyni.
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XI. rész: Az iskola iigyeleti rendje

1. Iskolankban oktatoi irdnyitassal oktatdi és tanuloi ligyelet mitkddik. Ennek célja az
iskolai fegyelem biztositasa, az iskola allaganak, tisztasagdnak megovasa.

Az iigyelet miikodését s a hetesek feladatait a 7. szamu melléklet tartalmazza.

2. Az ligyeletesi beosztdst minden osztidly az osztadlyfonok iranyitasaval az év elején
elkésziti. Az ligyeletes tanulok az ligyeletes oktatd irdnyitasaval végzik tevékenységiiket.
Feladatuk, hogy a foportan rendet, fegyelmet és tisztasagot tartsanak, fogadjak és iranyitsak az
iskolaba érkez6 latogatot, segitsék a portaszolgalat €s az ligyeletes oktaté munka;jat.
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XII. rész: A szocialis 6sztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak
elvei

Amennyiben a fenntart6 biztositja a feltételeket, a tanulok szocidlis ellatdsanak az alabbi elveit
hatarozzuk meg:

Az intézmény a szocidlis tdmogatdsok odaitélésekor a hatidlyos jogszabalyok
figyelembevételével, a valds raszorultsdgot s annak mértékét veszi figyelembe, mint alapelvet.

A raszorultsag mértéke a kovetkezd tényezoktol fiigg:
e atanuld csalddjaban az egy fore jutd jovedelem Osszege,
e az 6nall6 jovedelemmel nem rendelkezd eltartott csaladtagok szama,
e tartdsan beteg csaladtag jelenléte,

e munkanélkili eltarto.

XIll. rész: A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

Minden év novemberében az iskolai tankonyvfelelds az osztalyfonokok segitségével felméri a
kovetkezd tanévre vonatkozo normativ kedvezményekre valo igényeket. A tankonyvekhez
ingyenesen juthat hozza az iskolai konyvtarbol tankonyvkolesonzés Gtjan az a didk, aki

e tartosan beteg,

e a szakértdi bizottsag szakértéi véleménye alapjdn mozgasszervi, érzékszervi, értelmi
vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes eléforduldsa esetén halmozottan
fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejléddési zavarral (sulyos
tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd,

e harom vagy tobb kiskoru, vagy eltartott gyermeket neveld csalddban €l,
e nagykoru ¢€s sajat jogan iskolaztatasi tAmogatasra jogosult, vagy
e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil.

A sziilék az ingyenes tankonyvre vonatkozo igényiiket a tankonyvrendelet 5. mellékletében
meghatarozott igényl6lapon nyujthatjdk be az iskolanak. (Igénylélapot az iskolai
tankonyvfeleldstol lehet kérni.)

A sziiloket és a diakokat az iskola minden évben februar elején tajékoztatja azokrol a
tankonyvekrol, taneszkdzokrol, felszerelésekrodl, amelyekre a kovetkezd tanévben a neveld-
oktat6 munkdhoz sziikség lesz. Téjékoztatja az érintetteket az iskolatol kolcsondzhetd
tankonyvekrol, taneszk6zokrol.
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A didkok februar elején megkapjak a tankonyvlistat, amelyen — a sziileikkel tortént egyeztetés
utan — bejeldlik, hogy a kdvetkezd tanévre milyen tankdnyveket rendelnek. A sziilok altal alairt
megrendeld lap leadési hatarideje februar 20. Az iskola tankdnyvfeleldse ezek alapjan rogziti a
rendeléseket. Az iskola igazgatdja a rendelést egyezteti a centrum képviseldjével, aki
véglegesiti a megrendelést.

A belépd évfolyamok esetén az igénylési lehetdséget a beiratkozas alkalmaval biztositjuk a
sziilok szamara. A tankonyvrendelés modositasanak a végso hatarideje junius 30.

A beérkezett megrendelések alapjan torténik a szamlazas a sziiloknek. A didkok a tankonyveket
— kiszallitasatol figgden — augusztus végén, szeptember elején vehetik at az iskolaban a
tankonyvfeleldstol.

A normativ kedvezményre valé jogosultsagot igazolé dokumentumot a sziiloknek szeptember
végéig kell az iskolanak benyujtaniuk.

Amennyiben a sziil6 oktober 1-ig nem igazolja jogosultsdgat a normativ kedvezményre, a
megrendelt tankényvcsomagot ki kell fizetnie oktober 20-ig.

Tankonyvek kivalasztasanak szempontjai az iskolaban
Iskoldnkban nem hasznéalunk egységes tankonyvcsalad csomagot, mivel:

o aszakképzéshez kapcsolodo tankonyveket a kozismereti tdrgyak oktatdsdhoz kapcsolddo
tankonyvkiadok nem forgalmazzak,

e fontos szempont a tankonyvek kivalasztasanal az ar-érték arany

e azidegen nyelv oktatasanal hasznalt tankonyveket nem biztositjadk megfelel6 mindségben
a kozismereti tankonyvkiadok .

Az iskoldban hasznalt tankonyveket a hivatalos tankonyvlistan szerepld tankonyvek koziil
valasztjuk ki.

Az alkalmazott tankonyveket szlikségszertien valtoztatjuk:
e ha a képzés tartalma valtozik

e a tankOnyvpiacon korszeriibb ismereteket nytjtd, vagy kedvezdbb aru tankonyv jelenik
meg.

A valtoztatassal kapcsolatos elvek:
e atankonyv valtoztatdsa minden esetben csak felmend rendszerben torténhet

A tankonyvek megrendelése, a szaktanarok és munkakozosség vezetok javaslata €s egyeztetése
utén az intézményvezetd jovahagyasaval torténik.
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XIV. rész: A tanuldk, illetve a képzésben résztvevo személyek véleménynyilvanitasanak,
a tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

A tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy szabadon véleményt nyilvanithat tanoran, az
oktatd altal iranyitott médon, az adott témahoz kapcsolodo korben, az osztalyfonoki oran, az
orat tart6 oktatd altal meghatarozott formaban, nem sértve a tobbi tanuld, illetve a képzésben
részt vevo személy miivelddéshez vald jogat és a didkonkormanyzat {ilésein.

A tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy véleménynyilvanitasi joganak gyakorlasa
soran nem sértheti az iskola alkalmazottjainak és tanuldinak, illetve a képzésben részt vevo
személyeinek személyiségi jogait, illetve emberi méltosagat.

A tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy vagy képvisel6je valamennyi tanuldkat, illetve
a képzésben részt vevd személyeket érintd ligyben javaslattal élhet, véleményt nyilvanithat.

A tanulok, illetve a képzésben részt vevo személyek véleményt nyilvanithatnak, javaslatot
tehetnek a magatartas és szorgalom értékelése soran. A tanuldk, illetve a képzésben részt vevo
személyek mind sajat, mind osztalytarsaik értékelésével kapcsolatosan véleményt
nyilvanithatnak.

A tanuldt, illetve a képzésben részt vevd személyt a jogszerii és kulturalt véleménynyilvanitas
miatt hatrdny nem érheti.

A tanulok, illetve a képzésben részt vevo személyek véleménynyilvanitasanak forumai:
e a DOK-6n keresztiil: nagyobb kdzdsséget érintd kérdésekben (szoban és irdsban),

o osztalyfonokon keresztiil: az osztalyt vagy az osztaly nagyobb csoportjat érintd
kérdésekben (szoban és irasban),

e maga a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy: sajat érdekét érintd kérdésekben a
szaktanar, az osztalyfonok, az igazgatohelyettesek és az igazgato felé.

A tanulok, illetve a képzésben részt vevo személyek rendszeres tajékoztatasanak formai
e személyes talalkozasok,
e rendezvények,
e didkonkormdnyzati dsszejovetelek,
o osztalyfénoki ora,
e iskolaradio,
o faliijsag
e clektronikus napld

e honlap
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e iskolaujsag.

XV. rész: A tanulok, illetve a képzésben részt vevo személy jutalmazasanak elvei és
formai

Kiemelked6 tevékenységért iskolank tanuldi, illetve a képzésben részt vevé személyei
kozosségei és csoportjai jutalmazasban részesiilhetnek. A végzett kiemelked6 munka altalaban
félévkor és a tanév végén keriil jutalmazasra.

Egyéni jutalmazasok:

e az a tanuld, aki egyéb kotelezettsége teljesitése mellett valamely (tanulmanyi, sport,
kulturdlis) teriileten kiemelked6en példamutatéan tevékenykedik, az iskola céljainak
megvaldsitasdban élen jar, illetve kiemelkedd kozosségi, didkkori munkat végez,
jutalomban részesithetd.

Ennek formai:

o oktatoi dicséret, gyakorlati munkdt irdnyito oktatoi dicséret (a sziilo értesitése az
elektronikus naplon keresztiil)

Adhat6 az adott tantargyban elért verseny-eredményekért, kutatdo - vagy sorozatos
gyljtdmunkaért és folyamatos kiemelkedd tanulmanyi munkaért, szakkori tevékenységert.

o osztalyfonoki dicséret (a szulo értesitése az elektronikus naplon keresztiil)

Odaitélésérdl az osztalyfonok dont. Adhato tobb dicséret alapjan vagy egyszeri kozosségi
munkaért.

e igazgatoi dicséret (sziilo értesitése az elektronikus naplon keresztiil)

Adhato tanulmanyi varosi, megyei, orszagos versenyen elért I-I1l. helyezettnek, valamint
minden mas esetben, amikor a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy kiemelkedd
teljesitményt nyujt.

o oktatoi testiileti dicséret (félévkor az elektronikus naplon keresztiil, tanév végén
bizonyitvanyba, anyakdnyvbe)
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Adhat6 a tantestiilet szavazata alapjan félévkor és év végén.

A jutalmak formai:
e oklevél
e kdnyvjutalom

e targyjutalom

Kozosségi jutalmazasok:

e az iskola érdekében kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat végzo
kozosséget (osztalyt, sportkort, didkkort vagy mas csoportot) csoportos jutalomban
lehet részesiteni (kirandulas, jutalomkonyv stb.).

e Dbukasmentes félévért

e kevés hianyzasért, ha az évi hianyzas atlagosan nem haladja meg a heti 6raszamot (az
igazolatlan hidnyzas az atlagban 6tszords szorzoval szerepel)

A jutalmak formai:
* targyjutalom,
® jutalomkirandulas,

® kulturélis hozz4jarulas szinhdz vagy kiallitas latogatasahoz.

A jutalmazas elveit, ennek mértékét és nagysagat — az iskola lehetdségeitdl fliggden — az iskola
vezetdsége, illetve az iskolai didkonkormanyzat vezetdsége hatdrozza meg.

XVI. A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy a hazirendet megszegi, fegyelmezo
intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben részesithetd. A fegyelemsértés mértékétol fiiggd
intézkedések az aldbbiak:

Fegyelmezo intézkedések:
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® osztalyfonoki, oktatoi figyelmeztetés
® igazgatoi figyelmeztetés
® igazgatdi intés

® megbizas visszavonasa

Fegvelmi biintetések:

Ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy kotelességeit vétkesen és sulyosan
megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irdsbeli hatdrozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

A fegyelmi ligyeket az iskola Fegyelmi Bizottsaga vizsgalja ki.

Fegyelmi biintetések:

® megrovas,
e meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetéleg megvonasa,

o athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy szakképzd intézménybe illetve
koznevelési intézménybe,

e kizaras a szakképz6 intézménybdl.

A fegyelmezd intézkedéseket és a fegyelmi biintetéseket az osztalyfonok, az igazgatd illetve az
oktatoi testiilet szabhat ki. A biintetés kiszabasanal figyelembe kell venni a cselekmény sulyat,
hatasat a tobbi tanulora, illetve a képzésben részt vevé személyre a tanuld koriilményeit, a
tanulo személyiségét. A biintetésnél be kell tartani a fokozatossag elvét. Ettdl az elvtdl a
kirivoan sulyos esetekben eltekinthet az iskola.

A dohanyzas biintetése (hagyomanyos és elektromos cigaretta esetén egyarant)

A tiltott helyen (az intézmény teriiletén, valamint a bejarat Sm-es kornyezetében) torténd
dohanyzas esetén a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy fegyelmi biintetése:

o elsé esetben igazgatdi figyelmeztetés,
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e masodik esetben igazgatdi intés,

o ismétlodés esetén fegyelmi eljaras.

Kabitészer, kabito hatast szer valamint alkohol fogyasztasanak gyantja esetén

e amennyiben a tanul9, illetve a képzésben részt vevo személy allapota indokolja, mentot
hivunk,

o (¢rtesitjiik a sziil6t/gondviseldt,
o illetékes hatosdgokat értesitjiik,

e ha a gyanu beigazolodik, akkor a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy
fegyelmi biintetése:

o els6 esetben igazgatoi figyelmeztetés,
o masodik esetben igazgatdi intés,

o 1smétlddés esetén fegyelmi eljarés.

XVII. A tantargyvalasztassal, annak modositasaval kapcsolatos eljaras

A tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy joga, hogy a tizenegyedik, tizenkettedik
évfolyamon folytatott tanulmanyai sordn — az érettségi vizsgaszabalyzatban meghatarozott
keretek kozott — megvalassza azokat a tantargyakat, amelyeket tanulni kivan. E jogainak
konkrét gyakorlasarol az iskola a megfeleld évfolyamra Iépését megeldzden szoban, az adott
évfolyamra lépéskor irasban tajékoztatja a didkot. A tdjékoztatd tartalmazza a valaszthatd
targyak nevét, a tanar nevét, a heti draszamot és azt, hogy kozép — vagy emelt szintli érettségire
torténd felkészitd foglalkozasrdl van-e sz6.

26. A tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy a vélaszthatd targyakra vonatkozo
koréabbi tantargyvalasztasat minden év augusztus 15-ig megvaltoztathatja. Az erre vonatkozo
irasos kérvényt az iskola igazgatdjahoz kell benyujtania, melynek eredményérdél 10
munkanapon beliil tdjékoztatast kap a tanulo, illetve a képzésben részt vevod személy.

XVIII. rész: Egyéb el6irasok

1. Aziskolai iinnepélyeken az iinnepi 61tozet lanyoknak a kovetkezd: fehér bluz, sotét szoknya
vagy nadrag. Az iskolai iinnepélyeken az iinnepi 0ltozet fitknak a kovetkezo: sotét nadrag,
fehér ing. Unnepi 61tdzéknek mindsiil az 6ltdny is.
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2. A testnevelés orakon kotelezo 61t6zekrdl beiratkozaskor tajékoztatjuk a sziiloket.

3. A tanulok, illetve a képzésben részt vevo személyek anyagi felelosségét a 9. szamu melléklet
tartalmazza.

4. A magatartas és a szorgalom értékelésének szempontjait a 10. szamu melléklet tartalmazza.

5. Az iskolai és az iskolan kiviili szervezett iskolai rendezvényeken a tanuloknak, illetve a
képzésben részt vevo személyeknek az osztalyfonok utasitasai alapjan kell részt venniiik.

Zaradék

1. A hazirend részét képezik a mellékletek. Tartalmuk miatt ezek valtoztatasara évenként,
illetve sziikség szerint keriilhet sor. A hazirendet feliil kell vizsgalni a jogszabalyok, a feltételek
megvaltozasakor, illetve minden tanévben.

2. A hézirend feliilvizsgalatat kérheti a hazirendet alair6 barmelyik fél, illetve a didkok
nagyobb csoportja. A kérelmet irasban, indoklassal az iskola igazgatéjanak kell leadni a
didkonkormanyzaton keresztiil. Az igy beterjesztett javaslatrol 30 napon beliil az oktatoi testiilet
dont.

3. A hazirendet — elfogadasat kovetéen — haladéktalanul nyilvanossagra kell hozni.
Kihirdetését kovetden 1ép hatalyba, és visszavonasig érvényes. A hazirend elfogadésat,
modositasat kovetden egy-egy példanyat a mellékleteivel egyiitt a didkdnkormanyzatnak és a
sziili szervezetnek at kell adni, egy példanyat az iskola konyvtardban, egy masik példanyat
pedig az iskolai folyoson kell kifliggeszteni, valamint az iskola honlapjan kdzz¢ kell tenni ugy,
hogy azt barki szabadon megtekinthesse. E feladatokért az iskola igazgatoja felelds.

4. Jelen héazirend tartalmaval és értelmezésével kapcsolatosan barki fordulhat kérdéssel az
intézmény igazgatdjahoz, helyetteseihez, valamint a didkonkormanyzat vezetdjéhez. Az
illetékes személyeket az iskola titkarsagan kell keresni.

5. Jelen hazirend kihirdetésérél az intézmény vezetdje a jovahagyast kovetd 5
munkanapon beliil az osztalyfénokokon keresztiil gondoskodik.
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1.

Mellékletek

szamu melléklet

A sziil6, a kiskoru tanul6 torvényes képvisel jogai, kotelességei

A 2019. évi LXXX. torvény 70. §, 71.§ és 72.§ alapjan

12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet 218. § illetve 219.§

A Kkiskoru tanulé torvényes képviseléjének joga van arra, hogy

1.

gyermeke vagy a nevelése alatt 4llo kiskoru tanulé adottsagainak, képességeinek,
érdeklddésének megfelelden, sajat vallasi, vilagnézeti meggy6zddésére, nemzetiségi
hovatartozasara tekintettel a gyermekével vagy a nevelése alatt allo kiskoru tanuldval
kozosen valasszon szakképz6 intézményt,

. a szakképzd intézmény szakmai oktatéasi tevékenységét megismerje és gyermeke vagy a

nevelése alatt 4116 kiskoru tanul6 eldre haladdsarol tajékoztatast kapjon,

. megismerje a szakképz0 intézmény szakmai programjat, hazirendjét.

tajékoztatast kapjon gyermeke vagy a nevelés alatt allo kiskoru tanuld fejlédésérdl,
magaviseletérdl, tanulmanyi eldmenetelérdl.

. Joga van ahhoz, hogy neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.
. véleményét szabadon kifejezze, részt vegyen az érdekeit képviseld szervezetekben.

. elektronikus naplo hasznalata esetén a sziil6 a napléhoz vald hozzaférését a Kréta

feliileten torténd regisztracid Utjan kaphat.

A kiskoru tanulo torvényes képviseldjének kotelessége, hogy

1.

biztositsa gyermeke vagy a nevelése alatt allo kiskort tanulé tankdtelezettségének
teljesitését,

. gondoskodjon gyermeke vagy a nevelése alatt all6 kiskort tanul6 értelmi, testi, érzelmi és

erkolcsi fejlodéséhez sziikséges feltételekrol,

. gondoskodjon arrdl, hogy gyermeke vagy a nevelése alatt allo kiskora tanul6 teljesitse

kotelességeit, - a szakképzd intézménnyel egyiittmitkddve - megadjon ehhez minden tdle
elvarhato segitséget, tovabba figyelemmel kisérje gyermeke vagy a nevelése alatt allo
kiskoru tanul6 fejlédését, tanulmanyi eldmenetelét,

. tiszteletben tartsa a szakképzd intézmény mas alkalmazottainak emberi méltosagat és

jogait, tiszteletet tantsitson irantuk.

. A Kkiskorua tanul6 torvényes képvisel6je - gyermeke vagy a nevelése alatt allo kiskoru

tanuld gazdasagi és tarsadalmi életben vald 6nalld részvétele esélyeinek eldsegitése
érdekében - koteles gondoskodni arrdl, hogy a tankotelezettségét teljesitett kiskort
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gyermeke vagy a nevelése alatt allo kiskoru tanuld kimaradasa esetén tizennyolc éves
koraig, de legalabb egy részszakma megszerzéséig tanulmanyokat folytasson. Ha a
kiskort tanul6 torvényes képviseldje e kotelezettségének nem tesz eleget, a gyermekére
vagy a nevelése alatt 4116 kiskoru tanuldra tekintettel jard valamennyi tdmogatas nyujtasa
a részszakma megszerzéséig sziinetel. A foglalkoztaté megsziintetheti a kiskorti tanul6
foglalkoztatasra irdnyuld jogviszonyat, ha az a kiskort tanul6 tanulmanyai folytatasaval
nem Osszeegyeztethetd, vagy a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony fenntartdsa az e
bekezdés szerinti cél megvaldsuldsat kizarja.

A kiskoru tanulé torvényes képviselojének jogaira és kotelességeire vonatkozé szabalyok
alkalmazasa nagykoru és cselekvoképes tanuld esetén

Ha e torvény vagy a végrehajtasara kiadott jogszabaly a kiskort tanul6 torvényes képviseldje
részére jogot vagy kotelezettséget allapit meg, nagykoru és cselekvoképes tanulo esetén az ilyen
jogok gyakorlasa, illetve kotelezettségek teljesitése a nagykora és cselekvoképes tanulot - a
képzési tanacsba torténd delegalas kivételével - illeti meg vagy terheli. Ha a nagykoru és
cselekvoképes tanuld 6nalld jovedelemmel nem rendelkezik €s sziildjével kozos haztartasban
¢l, a tanuldi jogviszony, illetve a feln6ttképzési jogviszony megsziinésével, a tanulmanyi
kotelezettség teljesitésével és a fizetési kotelezettséggel jard dontésekrdl a nagykoru tanuld
szll6jét is értesiteni kell.
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2. szamu melléklet

Az iskolai konyvtar kolcsonzési és nyitvatartasi rendje:

1. A konyvtar dllomanyat és szolgaltatasait az iskola tanuléi, illetve a képzésben részt vevo
személy és dolgozoi beiratkozas utan vehetik igénybe.

2. A konyvtar hasznalata ingyenes.

3. A konyvtar alloményanak nagyobbik része kolcsondzhetd, részben kolcsondzhetd,
kisebbik része csak az olvasdteremben hasznalhato.

4. A kolcsondzhetdség korét a konyvtaros tanar hatarozza meg.
S. Egyszerre 3 dokumentum kolcsondzhetd, a kolcsonzés iddtartama 3 hét.
6. Ha a tanul6 a konyvtar allomanyaba tartozé konyvet elvesziti vagy megrongalja, koteles

masik példanyrol gondoskodni, a kart megtériteni.

1. Amennyiben a tanuld a konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitasra sem
rendezi, a konyvtaros tanar a tanul6 osztalyfonokéhez fordul.

8. A tanitas végén, illetve az iskolabol vald végleges tdvozas elott a konyvtari tartozasokat
rendezni kell.

9. A konyvtar nyitvatartasi ideje
Hétfo 8.30-14.00 6ra

Kedd 8.30-15.00 6ra

Szerda 8.30-14.00 6ra

Csiitortok 8.30-14.00 6ra

Péntek 9.00-12.00 6ra

10.  Tanitasi sziinetben a konyvtar zarva tart.
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3. szamu melléklet

Géptermi rend:

1. A szamitogépteremben és a szertdrakban a jogosultakon kiviil mas nem tartézkodhat.
Mas személyek benntartozkodasat a munkakozosség-vezetd engedélyezheti.

2. A tanitési idon kiviil az ajtokat zarva kell tartani, és a kulcsokat le kell adni. A gépterem
kulcsat csak a kiilon listdn szerepld személyek kaphatjdk meg. Idegen személy csak
feliigyelet mellett tartdzkodhat a gépteremben. A gépterem-helyiség aramtalanitasaért a kijelolt
személy felelOs.

3. A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell
meglrizni. A géptermi rend megtartadsaért és a biztonsdgos miiszaki lizemeltetésért a kijelolt
személy a felelOs.

4. A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigoruian tilos!

5. A gépteremben tiizet okozo tevékenységet folytatni szigortan tilos!

6. A gépterem takaritasat csak az arra eldzdleg kioktatott személyek végezhetik.

7. A berendezések belsejébe nyulni tilos! Barmilyen nem a gépkezeléssel dsszefiiggd

beavatkozast csak a rendszergazda és a szervizek szakemberei végezhetnek.

8. A szamitogépeket csak rendeltetésszeriien lehet hasznélni.

9. Az elektromos hélézatba mas - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasdhoz
tartozo — berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

10. A gépteremben elhelyezett jelzOberendezések (tliz- €s betdrésjelzd) muiiszaki allapotat
folyamatosan figyelni kell az ott dolgozdoknak, és barmilyen rendellenességet azonnal jelenteni
kell a mikodésiikért felelds megbizottaknak.
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11. A szamitdgép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell
elégiteni a sziikséges miszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a szakszerliség, a
vonatkoz6 érintésvédelmi szabalyok és az esztétikai kdvetelményeket. Nem végezhetd olyan
javitas, szerelés, atalakitas vagy barmely beavatkozas, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi
el6éirasokat.

12. Tilos:

e a szamitdogépek hardver és szoftver beallitasait moddositani, a telepitett operacios
rendszer €s mas alkalmazo6i program miikodési paramétereit, jellemzdit megvaltoztatni,

e masok adatait és munkait elolvasni, letordlni, modositani, és illetékteleniil adatokhoz
hozz4 férni, valamint barmilyen moddon a jogosultsdgokat kijatszani, a védelmi
rendszert feltorni.

e programokat telepiteni.

13.  Barmilyen meghibdsodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a
szaktanart.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetdvel szemben feleldsségre vonds
kezdeményezheto.
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4. szamu melléklet

Csengetési rend:
Csengetési rend
Ora Becsengetés Kicsengetés Sziinet
1. g0 g# 10 perc
2. 8> 940 10 perc
3. 90 10% 10 perc
4, 10% 11%0 10 perc
5. 1140 12% 20 perc ebédsziinet
6. 12% 13% 5 perc
7. 13% 14%0 5 perc
8. 14% 1510 5 perc
9. 155 16% 5 perc
10. 16% 16°° 5 perc
11. 16> 1740 5 perc
12. 17% 18% 5 perc
13. 18% 19%0 5 perc
14. 19% 2010 5 perc
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5. szamu melléklet

A hivatalos iligyek intézésének rendje:

A tanulok, illetve a képzésben részt vevd személyek rendkiviili esetet kivéve minden
kéréstikkel az osztalyfonokhoz fordulhatnak.

Az osztalyfonoki hataskort meghalado kérdésekben az igazgatdé dont, az osztalyfonok
véleményét meghallgatva.

A tanulok, illetve a képzésben részt vevd személyek az iskolatitkart a nyilvantartd
irodaban kereshetik fel a napi ligyek intézése végett a tandrai sziinetekben, vagy a tanités
utan félfogadési id6ben.

Az osztaly tobb tanulojat, illetve a képzésben részt vevd személyeket érintd tigyben (pl.:
tanuloi jogviszony igazolds, iskolalatogatasi igazolds stb.) a nyilvantartdi irodat az
igényeket Osszegylijtve egy tanuld keresse meg.

Iskolalatogatasi igazoldsok a tanév els6 honapjaban az osztalyfonoknél, a tanév tobbi
idészakaban a nyilvantart6 irodaban dolgozo iskolatitkarnal szerezhet6k be.

A didkigazolvanyok érvényesitése, potldsa, a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos iigyek a
nyilvantart6 irodaban intézhetdk hétfotdl csiitortokig 8.00-15.30-ig, pénteken 8.00-13.00-
ig.

A megrongalddott didkigazolvanyok cseréje a régi leadasa mellett a nyilvantart6 irodaban
intézhetd.
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6. szamu melléklet

1. Az ligyeletesek feladatai:

A foiigyeletesek:

* feladatukat az iskola fobejaratanal latjak el,
® anap torténéseirdl tigyeleti naplot vezetnek,

* {igyeleti szolgalatukat 7:30-t61 14:30-ig (pénteken 13:30-ig) latjak el a foporta portasaval
egylittmiikodve,

¢ feljegyzik az aznapi ligyeletesek nevét, osztalyat,
® csak ,kilépdvel” rendelkezd tanuldt engedhetnek ki az iskola épiiletébdl,
* aziskolaba érkezd vendégeket koszontik €s felkisérik a keresett iskolai irodéba,

* haa latogato az iskola tanuldjahoz érkezett, csak sziinetben hivhatjak le hozza a keresett
didkot,

® atanitasi O0rdk alatt ellendrzik a folyosoi rendet. ellendrzik a folyosoi rendet
* a féligyeletes munkdjat didktarsai nem zavarhatjak,

® aszolgalat végén (14:30 ill. 13:30) leadjék a féiigyeletes kitlizot a foiigyeletes tanarnak.

2. A hetesek feladatai:
¢ feliigyeli az osztalyt az oktaté megérkezéséig,
¢ Aallapitsa meg és jelentse a hidnyzok nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket,

® biztositsa a munkakezdés targyi feltételeit (tdbla letorlése, kréta beszerzése, szivacs
tisztan tartasa, stb.),

® kicsengetéskor letorli a tablat, kiszelldzteti a tantermet,
* barmiféle balesetet koteles jelenteni az ligyeletes oktatonak,

* ha a becsengetés utdn 5 perccel nincs az oktatd az osztalyban, azt koteles jelenteni az
altalanos igazgatohelyettesnek vagy/és az oktatdi szobaba,

® az osztalyteremben toltott utolsd o6ra utan a hetes olyan allapotban hagyja a tantermet,
hogy az tovabbi tanitasra alkalmas legyen,

® ateremben 1évo eszkdzoket megovja a rongaléstol.
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A heteseket munkajuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.
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7. szamu melléklet

A magatartas értékelésének szempontjai:

A magatartas mindositésének fokozatai: példas (5), jo (4), valtozo (3), rossz (2)

Példas magatartasu az a tanulo, aki

a kozosség alakitasat, fejlodését munkajaval, j6 kezdeményezéseivel, véleményével,

példas viselkedésével eldsegiti, tarsait 0sztonzi,
az iskolai feladatokbol onként részt vallal, azokat teljesiti,
betartja az iskolai hazirend eldirasait, és tarsait is annak betartasara 0sztonzi,

felnottekkel, tarsaival szemben udvarias, segit6kész, tisztelettudo,
egylittmiik6do és joindulatu,

fegyelmezd intézkedés nem volt vele szemben,
munkavégzése megbizhato, pontos, lelkiismeretes,
megnyilvanuldsaiban dszinte,

igazolatlanul nem hianyzik.

J6 magatartasu az a tanulo, aki

részt vesz a kozosségi €letben, a rabizott feladatokat elvégzi;

megerto,

akinek neveltségi szintjében, emberi kapcsolataiban aprobb hidnyossagok tapasztalhatok,

de torekszik a kijavitasukra;

akinek szorgalma ugyan hanyag, de magatartasa ellen semmilyen kifogas nem meriilt

fel; (elméleti és gyakorlati munkdja soran kotelességeit teljesiti;)
az iskolai Hazirend el6irasait megtartja

0tnél tobb igazolatlan 6rdja nincs
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Valtozo magatartasu az a tanulo, aki

® nem lehet ra szamitani a k6zosségi munkaban, megbizhatatlan,
® clmeéleti és gyakorlati foglalkozasokon megsérti a kultaralt viselkedés szabalyait,
* oOnértékelése irrealis, felel0sségérzete, rendszeretete ingadozo,

® legsulyosabb — nem az igazolatlan hianyzasbol fakado — fegyelmez6 intézkedés vele
szemben: igazgatoi figyelmeztetés,

® 6-14 orat mulasztott igazolatlanul.

Rossz az a tanuld, aki

® ahazirend el6irasait sorozatosan megszegi,

* fegyelmezetlen magatartasaval a kozosség fejlodését hatraltatja, rossz példat mutat
tarsainak, hibdit nem latja be, szandékosan art a kozosségnek,

® anevelési rahatasokat tudatosan elutasitja,

* a felndttekkel szemben gyakran tiszteletleniil viselkedik, tarsaival durvan beszél,
verekedik,

* legmagasabb — nem az igazolatlan hianyzasbol fakado — fegyelmezé intézkedés vele
szemben: igazgatoi intés,

¢ fegyelmi targyaldson hatalyos fegyelmi biintetést kapott,

® 15 6rénal tobb igazolatlan mulasztasa van.

Az osztalyozo konferencian az oktatoi testiilet indokolt esetben donthet ettdl eltérden is a tanuld
javara.

A szorgalom értékelésének szempontjai:

A szorgalom mindsitésének fokozatai: példas (5); jo (4); valtozo (3); hanyag (2);

Példas minositést az a tanulé érdemel, aki

® atanulmanyi munkaban kitartd, a t6le telhet6 legjobb eredményre torekszik,

* munkdja pontos, megbizhato, preciz, térekszik a hibatlan munkavégzésre,
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feladatait maximalis onallosaggal és megbizhatéan végzi el,
kotelességtudo, hatarozott érdeklodése van, tobbletfeladatot is vallal,

érdeklodése sokirdny, egyes tantdrgyakban a tananyagon feliil is produkal,
ismeretanyaga a tananyagon kiviilire is kiterjed,

képességeinek megfelelden tanul, maradéktalanul elvégzi a kapott feladatokat,

elméleti és szakmai gyakorlati munkajaban a tudas megszerzésének folyamatos igénye
jellemzi,

tudéasa gyarapitasara, ismereteinek bovitésére folyamatosan torekszik,

a tanitési orak, gyakorlati foglalkozasok aktiv résztvevdje.

Jo szorgalmu az a tanuld, aki

a hazi feladatot elvégzi, az ordkra, gyakorlati foglalkozasokra képességeihez mérten
lelkiismeretesen késziil, az 6ran megfeleléen dolgozik, de plusz feladatot nem vallal,
onalléan nem kezdeményez,

megbizhatdan, rendszeresen tanul, és ellendrzi munkajat, 6Gnmagat,
érdeklodése megmarad az iskolai tananyag keretein beliil,

tanulmanyi munkdjat, a tanulason kiviil vallalt feladatait ellatja.

Valtoz6 szorgalmu az a tanuld, aki

onallétlan, csak utasitasra kezd a munkéhoz, nem ellendrzi 6nmagat,
gyakran dolgozik képességszintje alatt,
ritkén figyel valamire, szétszortsag jellemzi,

tanulmanyi €s szakmai teljesitménye ingadozo, hanyag és jo munkdk valtogatjak
egymast,

feladatmegoldasa nem megbizhatd, pontatlan, a munkavégzés soran figyelme csapongo.
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Hanyag szorgalmu az a tanulo, aki

fegyelmezetleniil dolgozik, tanulmanyi és szakmai munkajaban megbizhatatlan,

feladatait nem, vagy hanyagul végzi el,

képességeihez, koriilményeihez mérten keveset tesz elméleti és szakmai fejléddése
érdekében,

érdektelenség, teljes kozombosség jellemzi.
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8. szamu melléklet

A tanulo anvagi felelossége:

® Az atanulo, aki az intézménynek jogellenesen kart okoz, anyagi felelosséggel tartozik.

® Gondatlan karokozas esetén a feleldsség korlatozott. A kartérités Gsszege gondatlan
karokozas esetén az okozott kar 50 %-ig terjedhet.

* Szandékos karokozas esetén a vétkes a teljes kart koteles megtériteni.

* A kértérités mértékérdl a gazdasdagi vezeto javaslatira az igazgatd dont, vizsgalat alapjan.
A vizsgalat tényérdl €s a dontésrol a tanulodt és sziileit értesiteni kell és fel kell szolitani a
kar megtéritésére. A kartérités elmaradasa esetén az iskola pert indit.

® Az anyagi feleldsség egyéb kérdésében a PTK kartéritésre vonatkozd szabalyait kell
alkalmazni.
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